
 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке изучения элективных и факультативных дисциплин при 

освоении образовательных программ высшего образования — программ 

специалитета 

1. Общие положения 

1. 1. Положение о порядке изучения элективных и факультативных 

дисциплин при освоении образовательных программ высшего образования —

программ специалитета (далее — Положение) в федеральном 

государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 

образования «Московская государственная консерватория 

имени П. И. Чайковского» (далее — Консерватория) разработано с целью 

обеспечения активного участия обучающихся в формировании 

индивидуальной образовательной траектории при освоении образовательных 

программ высшего образования —программ специалитета в соответствии с 

образовательными стандартами высшего образования, разработанными и 

утвержденными Консерваторией самостоятельно (далее — Образовательные 

стандарты).  

1. 2. Положение устанавливает единый порядок выбора обучающимися 

учебных дисциплин в процессе освоения программ специалитета. 

1. 3. Положение разработано на основе Федерального закона № 273-ФЗ 

от 29. 12. 2012 г. «Об образовании в Российской Федерации», Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования — программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, 

утвержденного приказом Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации от 06. 04. 2021 г. № 245, Образовательных стандартов. 

1. 4. Элективные дисциплины являются составным элементом 

образовательной программы и обязательны для освоения обучающимися.  

1. 5. Факультативными называются учебные дисциплины, которые 

устанавливаются Консерваторией дополнительно к реализуемым в рамках 
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образовательной программы с целью отражения современных достижений 

науки, культуры и искусства в образовании. Факультативные дисциплины не 

являются обязательными для освоения обучающимися. 

1. 6. Компетенции, на формирование которых направлена реализация 

элективных и факультативных дисциплин, определяются разработчиками 

образовательных программ в соответствии с требованиями Образовательных 

стандартов. 

2. Включение в образовательную программу элективных дисциплин 

2. 1. При разработке учебного плана перечни элективных дисциплин 

формируются с целью расширения и углубления компетенций, установленных 

Образовательными стандартами, либо формирования компетенций, 

установленных Консерваторией дополнительно к компетенциям, 

установленным Образовательными стандартами. 

2. 2. Количество элективных дисциплин на очередной учебный год, их 

общий объем и формы промежуточной аттестации определяются в 

соответствии с рабочими учебными планами. Элективные дисциплины не 

могут планироваться к изучению на первом курсе, за исключением 

иностранного языка, элективных дисциплин по физической культуре и спорту. 

2. 3. Каждая элективная дисциплина должна быть обеспечена 

утвержденной в установленном порядке рабочей программой дисциплины. 

2. 4. Перечень элективных дисциплин на очередной учебный год может 

обновляться по письменной заявке и. о. заведующего кафедрой (приложение 

№ 1 к настоящему Положению). Заявка представляется проректору по 

учебной и методической работе до 20 декабря текущего учебного года. 

2. 5. В текущем учебном году внесение изменений в перечень 

элективных дисциплин не допускается. 

2. 6. Элективные дисциплины представляются в учебном плане в виде 

блоков, каждый из которых включает не менее двух дисциплин. Количество 

альтернативных дисциплин в одном блоке не ограничено. Дисциплины, 

входящие в состав одного блока, должны иметь равный объем в зачетных 

единицах, одинаковые сроки реализации и формы промежуточной аттестации. 

  



 

 

 

3. Порядок выбора и организация изучения элективных дисциплин 

3. 1. Выбор элективных дисциплин обучающимися осуществляется 

после обязательного ознакомления с рабочим учебным планом и аннотациями 

рабочих программ элективных дисциплин. 

3. 2. Каждый обучающийся обязан выбрать не более одной дисциплины 

из каждого блока элективных дисциплин, запланированного для изучения в 

очередном учебном году. Право выбора элективных дисциплин 

предоставляется обучающимся независимо от наличия академических 

задолженностей. 

3. 3. Ответственным за организацию работы с обучающимися по выбору 

элективных дисциплин является и. о. декана соответствующего факультета, 

который организует:  

информирование обучающихся о порядке выбора элективных 

дисциплин; 

ознакомление обучающихся с рабочим учебным планом и аннотациями 

рабочих программ элективных дисциплин, профессорско-преподавательским 

составом, обеспечивающим реализацию указанных дисциплин;  

формирование учебных групп для освоения выбранных элективных 

дисциплин. 

3. 4. Выбор обучающимся элективных дисциплин на очередной учебный 

год осуществляется путем заполнения заявления установленной формы 

(приложение № 2 к настоящему Положению) до 20 апреля текущего учебного 

года. Заявление приобщается к личному делу обучающегося. Изменения 

перечня выбранных обучающимися элективных дисциплин после 

утверждения и. о. деканов факультетов не допускаются.  

3. 5. После распределения обучающихся и формирования групп для 

изучения элективных дисциплин в очередном учебном году и. о. деканов 

факультетов до 1 мая текущего учебного года представляют в учебно-

методическое управление списки обучающихся, выбравших элективные 

дисциплины (приложение № 3 к настоящему Положению), для расчета 

учебной нагрузки преподавателей и формирования расписания занятий.  

3. 6. В случае, если обучающийся в установленные сроки не подал 

заявление о выборе элективных дисциплин, либо выбрал количество 

элективных дисциплин меньшее, чем предусмотрено учебным планом, 

решение о регистрации обучающегося на изучение элективных дисциплин 

принимает и. о. декана факультета самостоятельно, с учетом наполняемости 

учебных групп. 

3. 7. Минимальное количество обучающихся в группе для освоения 

элективных дисциплин, предусматривающих проведение групповых занятий, 

составляет 5 человек. В случае, если рабочей программой дисциплины 

предусматривается проведение индивидуальных занятий, то ограничения по 

количеству обучающихся отсутствуют. 



 

 

 

3. 8. В случае, если численность академической группы на курсе 

составляет менее 10 человек, то выбор элективной дисциплины, 

предусматривающей проведение групповых занятий, определяется простым 

большинством заявлений, поданных на одну из дисциплин. 

3. 9.  В случае несформированности группы по отдельной элективной 

дисциплине обучающиеся, выбравшие такую дисциплину, не позднее 25 

апреля обязаны выбрать другую элективную дисциплину соответствующего 

блока.  

3. 10. Выбор для изучения элективных дисциплин обучающимися, 

вышедшими из академического отпуска, восстановленными для продолжения 

обучения или переведенными из других образовательных организаций, 

осуществляется не позднее трех рабочих дней с даты вступления в силу 

соответствующего приказа ректора Консерватории. 

4. Особенности выбора элективных дисциплин на первом курсе 

4. 1. Обучающиеся, зачисленные в Консерваторию на первый курс, 

обязаны до начала обучения выбрать для изучения дисциплины из элективных 

блоков «Иностранный язык», «Элективные дисциплины по физической 

культуре и спорту». 

4. 2. Выбор для изучения элективной дисциплины из блока 

«Иностранный язык» производится однократно на весь срок обучения в 

Консерватории. Изменение выбранного для изучения иностранного языка в 

период освоения образовательной программы не допускается. 

4. 3. Выбор обучающимся элективных дисциплин осуществляется путем 

заполнения заявления установленной формы (приложение № 4 к настоящему 

Положению) после издания приказа о зачислении, но не позднее 1 сентября. 

Заявление приобщается к личному делу обучающегося. 

4. 4. Учебные группы для изучения элективных дисциплин, 

предусмотренных учебным планом на 1 курсе, формируются в порядке и с 

ограничениями, предусмотренными пунктом 3. 7 настоящего Положения. 

4. 5. В случае несформированности группы по отдельной элективной 

дисциплине обучающиеся, выбравшие такую дисциплину, не позднее 4 

сентября обязаны выбрать другую элективную дисциплину соответствующего 

блока. 

4. 6. Для уточнения учебной нагрузки преподавателей и формирования 

расписания занятий и. о. деканов факультетов до 5 сентября текущего 

учебного года представляют в учебно-методическое управление списки 

обучающихся, выбравших элективные дисциплины (приложение № 5 к 

настоящему Положению). 

 

 



 

 

 

5. Порядок организации изучения факультативных дисциплин 

5. 1. Право выбора и посещения факультативных дисциплин 

предоставляется обучающимся всех курсов, за исключением первого. 

Разрешается изучение факультативной дисциплины «Иностранный 

(русский) язык» на 1 курсе иностранным обучающимся, которым требуется 

углубленное изучение русского языка. 

5. 2. Обучающиеся имеют право выбирать или не выбирать 

факультативные дисциплины. 

5. 3. Каждому обучающемуся в каждом учебном году разрешается 

изучение не более трех факультативных дисциплин в год (групповых и/или 

индивидуальных) трудоемкостью не более 10 зачетных единиц.  

5. 4. Наличие академических задолженностей не является основанием 

для отказа обучающемуся в праве изучения факультативных дисциплин. 

5. 5. Организационно-методическая работа по включению 

факультативов в перечень дисциплин на очередной учебный год проводится в 

следующие сроки: 

до 30 марта текущего учебного года каждой кафедрой готовится 

перечень факультативных дисциплин на очередной учебный год и 

утверждаются их рабочие программы; все решения кафедры оформляются 

протоколом заседания кафедры; 

до 10 апреля текущего учебного года и. о. заведующих кафедрами 

направляют проректору по учебной и методической работе перечни 

факультативных дисциплин на очередной учебный год (приложение № 6 к 

настоящему Положению) с приложением рабочих программ факультативных 

дисциплин и выписок из протоколов заседаний кафедр, на которых эти 

программы были утверждены.  

до 20 апреля текущего учебного учебно-методической управление 

готовит материалы для утверждения сводного перечня факультативов на 

заседании Ученого совета Консерватории;  

до 01 мая текущего учебного года на официальном сайте Консерватории 

в разделе «Учеба» публикуется перечень факультативов на очередной 

учебный год; 

с 01 сентября по 20 сентября в деканатах осуществляется прием 

заявлений от обучающихся о выборе факультативных дисциплин (приложение 

№ 7 к настоящему Положению); 

до 27 сентября очередного учебного года учебно-методическое 

управление на основании поступивших из деканатов заявлений готовит приказ 

о допуске студентов к занятиям по факультативным дисциплинам. 



 

 

 

5. 6. Перечень факультативных дисциплин в обязательном порядке 

должен содержать наименование дисциплины, семестры изучения 

дисциплины, трудоемкость в зачетных единицах, предельное количество 

обучающихся, которые могут одновременно изучать дисциплину, перечень 

образовательных программ, для которых предназначен факультатив.  

В случае, если для успешного освоения факультатива у обучающихся 

предварительно должны быть сформированы определенные знания и (или) 

умения, такие требования также указываются в Перечне факультативных 

дисциплин. 

5. 7. Минимальное количество обучающихся, при котором реализуется 

факультативная дисциплина: 

для факультативов, по которым предусмотрены групповые занятия — 5 

человек; 

для факультативов, по которым предусмотрены индивидуальные 

занятия — 1 человек. 

5. 8. В случае, если количество обучающихся, выбравших для освоения 

факультативную дисциплину, менее установленного пунктом 5. 7 настоящего 

Положения, такая дисциплина исключается из числа факультативов, 

изучаемых в текущем учебном году. Обучающимся, изъявившим желание 

осваивать такую дисциплину, предоставляется право до 25 сентября выбрать 

для изучения другой факультатив. 

5. 9. Реализация факультативных дисциплин в группе может 

осуществляться на смешанной основе: обучающиеся различных курсов и 

различных образовательных программ могут проходить обучение совместно. 

5. 10. Рабочая программа факультативной дисциплины формируется с 

учетом следующих требований: 

наименование факультатива не должно совпадать с наименованием 

дисциплин, входящих в состав образовательных программ, реализуемых в 

Консерватории; 

продолжительность освоения факультативной дисциплины не должна 

превышать один год. Рабочая программа может содержать разные темы 

(разделы) для обучающихся, выбравших факультатив для изучения впервые, и 

для обучающихся, желающих изучать факультативную дисциплину второй и 

последующий годы; 

трудоемкость дисциплины, предусматривающей проведение 

индивидуальных занятий и реализуемой в течение одного семестра, 

составляет 2 зачетных единицы, в течение двух семестров — не более 3 

зачетных единиц; 



 

 

 

трудоемкость дисциплины, предусматривающей проведение групповых 

занятий и реализуемой в течение одного семестра, составляет 2 зачетных 

единицы, в течение двух семестров — не более 4 зачетных единиц; 

освоение дисциплины завершается промежуточной аттестацией в форме 

зачета; мероприятия текущего контроля знаний могут проводиться не чаще 1 

раза в семестр. 

5. 11. Мероприятия промежуточной аттестации по факультативным 

дисциплинам не входят в общее число экзаменов и зачетов за учебный год. 

Оценка «не зачтено», полученная в ходе промежуточной аттестации по 

факультативной дисциплине, не является академической задолженностью и не 

влияет на назначение академической стипендии. 

5. 12. Порядок проведения процедур текущего контроля успеваемости (в 

случае, если текущий контроль успеваемости предусмотрен рабочей 

программой факультативной дисциплины) и промежуточной аттестации 

регламентируется Положением о проведении текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по образовательным 

программам высшего образования –программам специалитета. Формы 

проведения промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости по 

факультативной дисциплине определяются рабочей программой дисциплины. 

5. 13. Факультативные дисциплины, по которым обучающийся был 

аттестован, вносятся в приложение к документу о высшем образовании и о 

квалификации с согласия обучающегося и по его личному заявлению. При 

этом сведения о результатах промежуточной аттестации по факультативной 

дисциплине должны содержаться в зачетной (экзаменационной) ведомости, а 

также в зачетной книжке обучающегося. 

5. 14. И. о. заведующих кафедрами, за которыми закреплены 

факультативные дисциплины, вправе отказать обучающемуся в освоении 

факультативной дисциплины в случае: 

— нарушения сроков подачи заявления о выборе факультативной 

дисциплины;  

— несоответствия уровня подготовки обучающегося установленным 

требованиям; 

— превышения предельного количества обучающихся, которые могут 

одновременно осваивать соответствующий факультатив. 

В случае принятия решения об отказе и. о. заведующих кафедрами 

должны уведомить об этом обучающихся до окончания срока приема 

заявлений на изучение факультативных дисциплин. 



 

 

Приложение № 1 

к Положению о порядке изучения элективных 

и факультативных дисциплин при освоении 

образовательных программ высшего 

образования — программ специалитета 

 

 

 

ЗАЯВКА 

на внесение кафедрой _____________________________________________________________ элективных дисциплин 

         (наименование кафедры) 

в учебные планы на 20__/__ учебный год 

Наименование 

образовательной 

программы 

Наименование дисциплины Курс Семестр 

Трудоемкость дисциплины  

з. е. 
аудиторные 

занятия, час. 

самостоятельная 

работа, час. 

экзамен 

(зачет), час. 

 Дисциплина 1   

 

   

 Дисциплина 2      

 

Рабочие программы дисциплин разработаны и рассмотрены на заседании кафедры (Протокол №__ от «__» ______ 20__ г.) 

И. о. заведующего кафедрой  ___________________________________________ 

           (подпись, фамилия, инициалы) 



 

 

Приложение № 2 

к Положению о порядке изучения элективных и 

факультативных дисциплин при освоении 

образовательных программ высшего 

образования — программ специалитета 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выборе элективных дисциплин 

на 20__/__ учебный год 

 

Я,       , 
(фамилия, имя, отчество) 

обучающийся _______ курса по образовательной программе 

 

(наименование образовательной программы) 
 

прошу зарегистрировать меня для изучения следующих элективных 

дисциплин: 

 

 

 

 

 

«___» __________ 20__ г. 
(подпись) 

 

 



 

 

 

Приложение № 3 

к Положению о порядке изучения элективных и 

факультативных дисциплин при освоении 

образовательных программ высшего 

образования —программ специалитета 

 

 

 

СПИСОК 

обучающихся факультета ______________________________________________,  

       (наименование факультета) 

выбравших для изучения в 20__/__ учебном году следующие элективные 

дисциплины: 

2 курс 

Фамилия, инициалы 

Кафедра 

(для обучающихся по специальностям 

53.05.01, 53.05.02) 

Наименование элективной дисциплины 

  

  

  

Наименование элективной дисциплины 

  

  

  

 

3 курс 

Фамилия, инициалы 

Кафедра 

(для обучающихся по специальностям 

53.05.01, 53.05.02) 

Наименование элективной дисциплины 

  

  

  

Наименование элективной дисциплины 

  

  

  

 

4 курс 

Фамилия, инициалы 

Кафедра 

(для обучающихся по специальностям 

53.05.01, 53.05.02) 

Наименование элективной дисциплины 

  

  

  



 

 

 

Наименование элективной дисциплины 

  

  

  

 

5 курс 

Фамилия, инициалы 

Кафедра 

(для обучающихся по специальностям 

53.05.01, 53.05.02) 

Наименование элективной дисциплины 

  

  

  

Наименование элективной дисциплины 

  

  

  

 

 

 

И. о. декана факультета 
(подпись, фамилия, инициалы) 

«____» ____________ 20__ г. 

 
 

  



 

 

 

Приложение № 4 

к Положению о порядке изучения элективных и 

факультативных дисциплин при освоении 

образовательных программ высшего 

образования — программ специалитета 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выборе элективных дисциплин 

 

 

Я,       , 
(фамилия, имя, отчество) 

обучающийся 1 курса по образовательной программе 

 

(наименование образовательной программы) 
 

 

прошу зарегистрировать меня для изучения следующих элективных 

дисциплин: 

блок «Иностранный язык»: дисциплина «Иностранный 

(____________________________________) язык»; 

блок «Элективные дисциплины по физической культуре и спорту»: 

дисциплина __________________________________________________________. 

 

С «Положением о порядке изучения элективных и факультативных 

дисциплин при освоении образовательных программ высшего образования — 

программ специалитета» ознакомлен. 

 

«___» __________ 20__ г. 
(подпись) 

 

СОГЛАСОВАНО: 

И. о. заведующего кафедрой иностранных языков 

 
(подпись, фамилия, инициалы) 

И. о. заведующего межфакультетской кафедрой физического воспитания 

 
(подпись, фамилия, инициалы) 

 



 

 

 

Приложение № 5 

к Положению о порядке изучения элективных и 

факультативных дисциплин при освоении 

образовательных программ высшего 

образования —программ специалитета 

 

 

СПИСОК 

обучающихся 1 курса факультета _____________________________________________________,  

       (наименование факультета) 

выбравших для изучения следующие элективные дисциплины: 

Иностранный язык (английский язык): 

1. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

2. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

… 

n. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

Иностранный язык (немецкий язык): 

1. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

2. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

… 

n. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

Иностранный язык (французский язык): 

1. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

2. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

… 

n. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

Иностранный язык (итальянский язык): 

1. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

2. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

… 

n. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

Иностранный язык (русский язык как иностранный): 

1. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

2. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

… 

n. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

Общая физическая подготовка: 

1. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

2. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

… 

n. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

Гимнастика: 

1. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

2. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

… 

n. Фамилия, имя, отчество обучающегося 



 

 

 

Лечебная физическая культура: 

1. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

2. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

… 

n. Фамилия, имя, отчество обучающегося 

 

 
И. о. декана факультета 

(подпись, фамилия, инициалы) 

«____» ____________ 20__ г. 

 

  



 

 

Приложение № 6 

к Положению о порядке изучения элективных  

и факультативных дисциплин при освоении  

образовательных программ высшего образования —

программ специалитета 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

факультативов кафедры __________________________________________________________________________________ 

          (наименование кафедры) 

для изучения в 20__/__ учебном году 

№ 

п/п 

наименование 

дисциплины 
семестр(ы) 

трудоемкость 

в зачетных 

единицах 

предельное 

количество 

обучающихся 

образовательные 

программы, для 

которых предназначен 

факультатив 

Ф.И.О. 

педагога 
примечания 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

…        

        

 

 

И. о. заведующего кафедрой __________________________________________________________________ 
(подпись, фамилия, инициалы) 

«____» ____________ 20__ г. 



 

 

 

Приложение № 7 

к Положению о порядке изучения элективных и 

факультативных дисциплин при освоении 

образовательных программ высшего 

образования —программ специалитета 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выборе факультативных дисциплин 

на 20__/__ учебный год 

 

Я,       , 
(фамилия, имя, отчество) 

обучающийся ____ курса по образовательной программе 

 

(наименование образовательной программы) 
 

прошу зарегистрировать меня для изучения следующей факультативной 

дисциплины «Наименование дисциплины» на кафедре наименование кафедры 

 

 

 

 

«___» __________ 20__ г. 
         (подпись, фамилия, инициалы) 

 

 

СОГЛАСОВАНО: 

И. о. заведующего кафедрой    ____________________________ 
        (подпись, фамилия, инициалы) 

 

 


